



1. Sammanträde

· Förbundet bjuder på enklare måltid/fika

· Mötesarvode utgår inte

· Officiell kommunikation är mail (se Policy Kommunikation)
2. Representation (När skriftlig inbjudan föreligger)
· Ersättning utgår normalt inte 
· Styrelsen kan besluta att ersättning utbetalas ( normalt 100:-/timma) för faktisk tid enligt program/närvaro. 
· Vid utbetalning av ersättning förutsätter det att man tagit ledigt från ordinarie arbete. 
· Styrelsen kan besluta från fall till fall under punkt 2.
· Det åligger den deltagande att begära ersättning till styrelsen
· Max belopp som kan utbetalas är 800:-/dag

· Logi ersättning utgår om den inte ingår i uppdraget

· Reseersättning tillkommer

· Ersättning utgår inte för

· Restid

· Måltider

· Fritid (efter programmet)
3. Telefonersättning

· Utgår normalt inte. 

· Styrelsen kan dock besluta om ersättning i vissa fall 
4. Restidsersättning
· Utgår normalt inte
· Styrelsen kan dock besluta att restidsersättning utgår där avståndet från bostad till förrättningsställe kräver ledighet från ordinarie arbete, vilket i så fall ersättes med 100:-/tim
· Restiden beräknas från parkering bostadsort till parkering förrättningsställe
5. Ledighet från ordinarie arbete

· Vid representation, deltagande, där förtroende vald eller teamledamot måste ta ledigt från ordinarie arbete för att kunna närvara, utgår ersättning med 100:-/tim (se punkt 2 samt punkt 4) dock max 8 tim/dag
6. Dispenser
· Styrelsen har alltid rätt att ge dispenser/ompröva ovanstående från fall till fall.

· Det är alltid styrelsen som beslutar om representation eller respektive team ordförande
7. Reseersättning
· Förtroendevalda samt teamledamöter
18:50-/mil

· Anställda



Enligt SFO

8. Egna Arrangemang
· Skulle ingen arrangör finnas vid ansökningstidens utgång äger respektive team rätt i samråd med styrelsen vidtaga de åtgärder som anses nödvändiga för att arrangemanget skall genomföras
· Berörda arrangemang

· Bästa 4:an

· SVÖ - Cupen

· DM Individuella
· DM Lag

· Övriga distrikt och regions arrangemang

· Arrangörsersättning

· Vid heldag (8 tim eller mer)
5000:-+lokalhyra

· Vid halvdag (mindre än 7 tim) 2000:-+lokalhyra

· Priser
· Distriktet svarar för priser utan kostnad för arrangören
· Startavgifter
· Enligt överenskommelse Arrangör och Distriktet
· Kontrakt
· Kontrakt mellan Arrangör och Distriktet bör upprättas som reglerar ansvar och överenskommelse mellan berörda parter

· Arrangörsspecifikation
· Ansvar Arrangören
· Arrangemanget skall genomföras enligt SBTFs Tävlingsreglemente

· Boka lokal 

· Ansvarar för iordningställande av spelokal/sekretariat samt iordningställer lokalen efter genomfört arrangemang

· Ansvarar för funktionärer och domare i samråd med förbundet

· Förbundet ansvarar för
· Inbjudan

· Ev lottning

· Ev Tävlingsledare

· Ev Överdomare
9. Ersättningar vid läger
· Lägerchef: Dygn: 1100:-
· Huvudtränare: Dygn: 1300:-, Dag: 1000:- 
· Hjälptränare: Dygn: 900:-, Dag: 600:-
· Sparring: Dygn: 200:-, Dag: 200:-


För ovanstående gäller även logi och måltider. 

Dygn avser 24 timmar, Dag avser 5-8 timmar, Del av dygn avser 1-4 timmar varvid ersättningen halveras.
Har man dygnersättning ska man vara där och ha ansvar under hela tiden och vara på plats! 

10. Reglemente för protokoll etc
· För utsändande av kallelser och protokoll mm gällande styrelsen och team inom distriktet gäller enligt nedan
· Domare
= DOM

· Ekonomi
= EKO

· Läger
= LÄG

· Marknad
= MAR
· Sekreta
= SEK
· Serie
= SER
· Styrelsen
= STYR
· Tävling
= TÄV

· Utveckling
= UTV
· Valberedning
= VAL
· Kallelser
· Kallelser/inbjudan/föredragninsglista  bör utsändes via mail eller post 10 dagar före sammanträdet.

· Dagordningen/Agendan utsändes till berörda av resp ordförande
· Kallelse skall utgå enligt följande
· STYR
Skriftlig eller via mail till ledamöter, 

suppleanter, adjungerade, inbjudna 

samt för kännedom till 


Hedersledamöter, Valberedningen.

· Teamen
Skriftlig kallelse eller via mail till 

ledamöter, adjungerade och 

inbjudna samt för kännedom till 

styrelsens ordförande och vice 

ordförande

· Protokoll
· STYR
Styrelsen, Suppleanter, Revisorer, 

Valberedning, Hedersledamöter och 

övriga ev deltagare på mötet
· Team
Styrelsen, Styrelsesuppleanter, 

Teamledamöter, Revisorer, 

Hedersledamöter, samt övriga 

deltagande på mötet
· Övriga
Övriga handlingar,


dokument/anteckningar/protokoll 

efter behov
11. Team Instruktion
· Se även PM Team

· ATT föra skriftliga protokoll vid möten

· ATT för distriktsstyrelsen föredra de ärenden som tillhör teamets ansvarsområde
· ATT till distriktsstyrelsen framlägga förslag till verksamhetsplan och budget för teamet SENAST 15 dec

· ATT inom ramen för budgeterade medel som godkänts av årsmötet genomföra verksamhetsplanen

· ATT SENAST 10 jan upprätta verksamhetsberättelsen för sitt team

· ATT på alla sätt ha ett bra och nära samarbete med SISU

· ATT samarbeta med övriga team inom förbundet

· ATT samverka/samarbeta med andra SDF, DF, myndigheter och organisationer samt SBTF i ärenden som berör teamets verksamhet

· ATT informera och delegera uppgifter till anställda
12. Attestreglemente
Alla inkomna fakturor samt interna utanordningar överlämnas till kanslipersonalen för registrering och handläggning varefter attest och utanordnings signering sker enligt följande

· Attest
· Attestberättigad inom fastställd budgetram är, där styrelsen ej annat beslutat, respektive teamordförande eller förbundets styrelse

· Internt upprättande utanordningar skall vara försedda med attest

· Kostnad för verksamhet som ej finns upptagen i fastställd budget skall alltid föreläggas respektive team/styrelse för beslut
· Utanordning
· Utanordningsberättigad är respektive team ordförande eller styrelsens ordförande

· Utanordning på egen kostnad så gäller "farfar principen" dvs man får inte utanordna till sig själv

· Utbetalning
· Sker enligt nedan rutin se även PM Ekonomi

· Fakturor läggs i särskild märkt korg på kansliet

· Berättigad utanordnare signerar fakturan samt är behjälplig med kontering

· Fakturor läggs in i systemet med bevakning på sista förfallodagen för betalning

· Betald faktura får ett verifikationsnummer och sätts in i pärmen Fakturor på kansliet 

· De fakturor som kansliet fått bekräftat via telefon eller mail får efter betalning ett verifikationsnummer och läggs i märkt korg "För signum" och efter signum sätter kansliet eller ekonomiansvarig in fakturan i rätt nummerordning

· Utbetalningar företrädes den 25 varje månad

13. Signum
· Förbundsordförande samt Team ordförande har att löpande under året "taga del" av fakturor och utanordningar samt signera dessa enligt ovan.
· Det skall även finnas en blankett längst fram i faktura pärmen märkt signum där resp berättigad skriver sitt signum samt namn och namnförtydligande
