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  Dagordning/Protokoll
Fört med Nordvästra Götalands Bordtennisförbund
Team :




Plats:



Tid:



Kallade:


Närvarande:

Återbud:


Ej återbud:

……………………………………………………………………………………

* Mall för Dagordning/Protokoll SKALL användas
* Redigera i mallen beroende på om det är Dagordning eller Protokoll som avses

Mallen kommer att finnas på hemsidan under dokument

Mallen används enligt:

· Team: Här skriver man teamets namn eller styrelsen

· Plats: Ange orten där mötet är/var

· Tid: Ange startid , sluttid bör vara med på dagordning(så kallade personer kan planera), Sluttid på protokoll skall anges. Detta skrivs under tid ( ex 19.00-20:25)
· Kallade: Ange samtliga personer som är kallade till mötet
· Närvarande: Ange samtliga personer som är närvarande på mötet (är någon person med del av mötet, anges under vilka § personen var närvarande)
· Återbud: Ange vilka personer som lämnat återbud till mötet. 

· Ej återbud: Ange personer som ej är närvarande och INTE lämnat återbud

Paragrafer

Skrivs löpande dvs första punkten på första mötet får §1, sedan skrivs paragraferna i ordningsföljd

(nästa möte kan således börja med §14)
Beslut

Vid varje beslut avslutas paragrafen med

Beslutades ATT: (med fet stil)

Man bör/kan även ha med ( ej krav)

Ansvarig: (med fet stil)

Klart senast: (med fet stil)
